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YAZI iSLERi MUDURLUGU

Belediyemize gelen dilekgeler ile kurum ve kuruluslardan gelen evraklann giris kayit islemleri yapilarak ilgili bi-
rimlere teslimini yapmak, birden fazla birime dagitimi yapilan evraklarin cevaplarinin mudurligimuzde birlestirilerek il-
gili kurum, kurulus ile her turll tizel kisiliklere cevaplarini yazmak, belediyemiz birimlerinden dis kurum, kurus ile ger-
cek ve tlzel kisiliklere cevaplarini yazmak, belediyemiz birimlerinden dis kurum, kurulus ile gercek ve tlzel Kisiliklere
gbnderilen yazilarin postalama iglemlerini yapmak, Belediye Meclis ve Enclimen toplantilari ile ilgili gindem hazirlikla-
rini yapmak, Meclis ve Encimen kararlar ile tutanaklarini yazmak ve ilgili birimlere intikalini saglamak, toplanti ses ka-
yitlarinin ¢ézOmlerini yaparak tutanaklar hazirlamak, Meclis ve Enclimen toplantilar ile ilgili yazismalan yapmak, ilge-
mizde ikamet eden veya evlenmek icin kayith bulundugu ilge evlendirme memurlugundan izin belgesi ile eviendirme
memurlugumuza miracaat eden ¢iftlerin nikah akit islemlerini ve bununla ilgili yazismalar yapmak, Belediyemiz Nikah
Salonu’nun kullanimi igin idari is ve iglemlerini yUritmektir.

Faaliyet ve Proje Bilgileri:

1. Yazi isleri Birimi:

MUdUrligumiize resmi ve 6zel gelen evraklar konularina gére incelenip tasnif edilerek kayit altina alinmis ve is-
lem gérmek Uzere ilgili madurliklere gdnderiimistir. Belediye disina génderilmesi gereken evraklar posta ve kurye va-
sitasi ile zamaninda ilgililere ulastinimistir. Yil igerisinde yeni ¢ikan, degisiklige ugrayan mevzuatlar takip edilerek ilgi-
li birimlere bildirilmigtir.

Yazi isleri MUdUrligirnin yillara sari gelen ve giden resmi evrak sayilar, dilekge ve miracaatlar ile diger husus-
lara iliskin yapilan faaliyetler agagiya ¢ikariimistir.

2021 l 2022 ‘ 2023

ACIKLAMA
Gelen resmi evrak sayisi 7.850 8.973 15.217 16.149 15.630
Giden resmi evrak sayisi 5.343 4.459 3.221 3.167 2.876
Yapilan meclis toplanti sayisi 22 19 24 21 20
Meclis karar sayisi 79 79 109 111 95
Enclmen karar sayisi 1.389 1.018 889 989 899
Kiyillan nikah sayisi 833 955 817 910 928

2. Enciimen:

Baskanlik makamindan Encimen’e havale edilen konulara iliskin, mudarligimuzce Enciimen gindemi olus-
turulmus ve Encimen'de goérustlen konular karara baglanarak, séz konusu kararlar ilgili mtdurltklere teblig edilmistir.

2023 vl igerisinde 52 Enciimen toplantisi yapilarak 899 adet Encimen karar alinmigtir.

ENCUMEN KARARLARININ YILLARA GORE DAGILIMI

MUDURLUK 2019 2020 2021 ] 2022 i 2023
imar ve Sehircilik Mudarigu 522 458 66 10 6
Plan ve Proje Mudurluga 34 37 164 114 77
Mali Hizmetler MUdUrligu 40 25 24 - 20
Zabrita MUdarlugu 683 397 402 417 494
Park ve Bahgeler MUdUurligu 2 - - - 1
Fen Isleri Midarlaga - - - - 2
Yazi Isleri MUdUrligi 1 7 7 4 3
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MUDURLUK

Strateji Gelistirme Mudurligu 2 2 2 2 2
Destek Hizmetleri MUdurligu 40 35 24 - -
insan Kaynaklar ve Egitim Midarig 1 1 1 3 2
Temizlik isleri MUdUrligu 2 10 4 - -
iklim DEgisikligi ve Sifir Atk Muduriga - - - - 2
Sosyal Yardim Isleri Midirligu - 7 4 4 4
Ruhsat ve Denetim Mudurlugua 62 39 26 36 27
Yapi Kontrol MUdurlagu - - 165 399 259

TOPLAM 1.389 1.018 889 989 899

3. Meclis:

Bagkanlik makamindan génderilen dnergeler icin midurligtmuz tarafindan gindem olusturularak Belediye

Meclisi’'ne sunulmustur.

Belediyemiz meclisince gériisilen konular karara baglandiktan sonra Gaziemir Kaymakamiigrna ve izmir Bu-
yUksehir Belediye Baskanligrna onaya gdnderilmis olup kararlar kesinlestikten sonra ilgili mudurlik, kurum ve kuru-
luslara ve kamuoyuna duyurulmustur. 2023 yili igerisinde 20 Meclis toplantisi yapilmis olup 95 adet Meclis karari alin-
migtir.

MUDURLUK

2019

2020

MECLIS KARARLARININ YILLARA GORE DAGILIMI

2021

l 2022

2023

insan Kaynaklar ve Egitim Midarig 6 22 23 22 13
Plan ve Proje Mudurlugd 10 8 11 13 4
Mali Hizmetler MUdUrGgu 5 6 10 6 7
Yazi Igleri MUdUrligu 10 7 6 © 4
Kultir ve Sosyal Isler Midarligi 10 4 2 6 -
Sosyal Yardim isleri MUdirligu - 8 4 5 2
Fen sleri MUdUrlugi 2 1 1 4 2
EtUt Proje Mudurlugu 9 5 7 12 24
Diger 27 18 45 38 39
TOPLAM 79 79 109 111 95
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4. Evlendirme Birimi:

Birimimiz tarafindan 2023 vl icerisinde gergeklestirilen nikah ve evlendirme islemleri asadiya ¢ikariimigtr.

EVI_.EN.ME
IZNI
YAPILAN VERILEN
Ocak 58 21
Subat 86 45 1
Mart 121 54
Nisan 90 31 2
Mayis 144 70 2
Haziran 93 118 1
Temmuz 126 168 1
Agustos 86 149 2
Eylul 54 146
Ekim 45 53
Kasim 39 58
Aralik 12 25 1
TOPLAM 954 928 10

NiKAH - DUGUN / YILLAR

Kiyllan nikah 883 955 817 910 928
Verilen evlenme izni 109 119 7 9 10
Alinan aile ctizdan 800 - 850 860 930
Yabanci uyruklu vatandasa kiyillan nikah 47 = 35 68 90
TOPLAM 1.839 1.074 1.709 1.847 1.958
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