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YAZI ISLERI MUDURLUGU

Belediyemize gelen dilekgeler ile kurum ve kuruluslardan gelen evraklarin giris kayit islemleri yapilarak ilgili
birimlere teslimini yapmak, birden fazla birime dagitimi yapilan evraklarin cevaplarinin mudurldgimuzde
birlestirilerek ilgili kurum, kurulus ile her turlG tuzel kisiliklere cevaplarini yazmak, belediyemiz birimlerinden
dis kurum, kurulus ile gercek ve tuzel kisilere cevaplarini yazmak, belediyemiz birimlerinden dis kurum, kurulus
ile gercek ve tuzel kisilere génderilen yazilarin postalama islemlerini yapmak, Belediye Meclis ve Encumen
toplantilari ile ilgili gindem hazirliklarini yapmak, Meclis ve Encimen kararlari ile tutanaklarini yazmak ve ilgili
birimlere intikalini saglamak, toplanti ses kayitlarinin ¢ézimlerini yaparak tutanaklari hazirlamak, Meclis ve
Enctmen toplantilariile ilgili yazismalari yapmak, iicemizde ikamet eden veya evlenmek icin kayith bulundugu
ilce evlendirme memurlugundan izin belgesi ile evlendirme memurlugumuza muracaat eden ciftlerin nikah
akit islemlerini ve bununla ilgili yazismalari yapmak, Belediyemiz Nikah Salonu’nun kullanimi icin idari is ve
islemlerini yarutmek.

FAALIYET VE PROJE BILGILERI:

1. Yazi isleri Birimi:

MUdurligumuze resmi ve dzel gelen evraklar konularina gore incelenip tasnif edilerek kayit altina alinmis ve is-
lem gdérmek Uzere ilgili mudurluklere gonderilmistir. Belediye disina gonderilmesi gereken evraklar posta ve kur-
ye vasitasl ile zamaninda ilgililere ulastiriimistir. Yil icerisinde yeni cikan, degisiklige ugrayan mevzuatlar takip edi-
lerek ilgili birimlere bildirilmistir.

Yazi Isleri MUdUrliga'nin 2024 yili icerisinde gelen ve giden resmi evrak sayilar, dilekge ve muracaatlar ile diger
hususlara iliskin yapilan faaliyetler asagiya cikariimistir.

BELGE TURLERI / YILLAR

G

Gelen resmi evrak sayisi 8.973 15.217 16.149 15.630 18.908
Giden resmi evrak sayisi 4.459 3221 3167 2.876 9.045
Yapilan meclis toplanti sayisi 19 24 21 20 20
Meclis karar sayisi 79 109 m 95 101
EncUmen karar sayisi 1.018 889 989 899 561
Kiyllan nikah sayisi 955 817 910 928 985

2. Encimen:

Baskanlik Makamindan Encumen’e havale edilen konulara iliskin, MUudurligumuzce Encimen gindemi olus-
turulmus ve Encimende gorusulen konular karara baglanarak, so6z konusu kararlar ilgili mudurlUklere teblig edil-

mistir.

2024 yiliicerisinde 48 EncUmen toplantisi yapilarak 561 adet EncUmen karari alinmis olup, mudurlUkler bazin-

da son bes yila ait Encimen Kararlari'nin sayilari asagida gosterilmistir.

MUDURLUK

2022 202
- | 0 023
I imar ve Sehircilik Mudurlagu 458 66 10 6 1
m Plan ve Proje Mudurlugu 37 164 N4 77 96
:D Mali Hizmetler MUdurlugu 25 24 - 20 9
Q Zabita Mudurlugu 397 402 417 494 191
Park ve Bahgeler Madurlagu - - - 1 -
= B
z Fen Isleri Mudurlugu - - - 2 -
Yazi isleri Mudarlagua 7 7 4 3
’E Strateji Gelistirme Madurlagu 2 2 2 4
m Destek Hizmetleri MUdurlugu 35 24 - - -
I insan Kaynaklari ve Egitim Mudurltga 1 1 3 2 1
w Temizlik isleri Mudurlugu 10 4 - - -
O iklim Degisikligi ve Sifir Atik MUdurlagu - - - 14
|
N Sosyal Yardim isleri MUdurlugu 7 4 4 4 2
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MUDURLUK 2021 2022 | 2023 2024
Ruhsat ve Denetim Mudurluagu 39 26 36 27 43
Yapi Kontrol Mudurligu - 165 399 259 197
TOPLAM 1.018 889 989 899 561
3. Meclis:

Baskanlik makamindan gonderilen dnergeler icin MUdurligumuz tarafindan gundem olusturularak Belediye
Meclisi'ne sunulmustur.

Belediyemiz meclisince gérustlen konular karara baglandiktan sonra Gaziemir Kaymakamligi'na ve izmir BU-
yUksehir Belediye Baskanligi'na onaya gonderilmis olup kararlar kesinlestikten sonra ilgili mudurluk, kurum ve ku-
ruluslara ve kamuoyuna duyurulmustur. 2024 yili igcerisinde 20 Meclis toplantisi yapilmis olup 101 Meclis karari alin-

mistir.

MUDURLUK
insan Kaynaklari ve Egitim Mudurltgua 22 23 22 13 15
Plan ve Proje Mudurlugu 8 n 13 4 2
Mali Hizmetler Mudurlagu 6 10 6 3
Yazi isleri Mudarlagua 7 6 5 4 8
Kaltar ve Sosyal isler MUdurltga 4 2 6 - 10
Sosyal Yardim isleri Madarlagu 8 4 5 2 3
Fen isleri Mudurlugu 1 1 4 2 3
EtUt Proje MUdurlugu 5 7 12 24 20
Diger 18 45 38 39 27
TOPLAM 79 109 m 95 101

4. Evlendirme Birimi:

Birimimiz tarafindan 2024 yili icerisinde gergeklestirilen nikah ve evlendirme islemleri asagiya cikariimistir.

MURACAAT EVLENME iZNi

AKDIi YAPILAN

EDEN VERILEN

Ocak
Subat
Mart
Nisan
Mayis
Haziran
Temmuz
AJustos
Eylul
Ekim

95 44
108 56
124 39
19 79
177 103
83 15
2 142
75 170
56 129
3 50
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EVLENME iZNi
VERILEN

MURACAAT
EDEN

‘ AKDIi YAPILAN

FAALIYET / YILLAR _ _
Kiyilan nikah 955 817 910 928 985

Verilen evlenme izni 19 7 9 : 10 : 14
Alinan aile ctzdani - 850 860 930 990
Yabancli uyruklu vatandasa kiyilan nikah - 35 68 . 90 . 121
TOPLAM 1.074 1.709 1.847 = 1958 : 2.110
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YAZI ISLERI MUDURLUGU




