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GAZIEMIR BELEDIYESI 2024 YILI FAALİYET RAPORU

YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
Belediyemize gelen dilekçeler ile kurum ve kuruluşlardan gelen evrakların giriş kayıt işlemleri yapılarak ilgili 
birimlere teslimini yapmak, birden fazla birime dağıtımı yapılan evrakların cevaplarının müdürlüğümüzde 
birleştirilerek ilgili kurum, kuruluş ile her türlü tüzel kişiliklere cevaplarını yazmak, belediyemiz birimlerinden 
dış kurum, kuruluş ile gerçek ve tüzel kişilere cevaplarını yazmak, belediyemiz birimlerinden dış kurum, kuruluş 
ile gerçek ve tüzel kişilere gönderilen yazıların postalama işlemlerini yapmak, Belediye Meclis ve Encümen 
toplantıları ile ilgili gündem hazırlıklarını yapmak, Meclis ve Encümen kararları ile tutanaklarını yazmak ve ilgili 
birimlere intikalini sağlamak, toplantı ses kayıtlarının çözümlerini yaparak tutanakları hazırlamak, Meclis ve 
Encümen toplantıları ile ilgili yazışmaları yapmak, İlçemizde ikamet eden veya evlenmek için kayıtlı bulunduğu 
ilçe evlendirme memurluğundan izin belgesi ile evlendirme memurluğumuza müracaat eden çiftlerin nikah 
akit işlemlerini ve bununla ilgili yazışmaları yapmak, Belediyemiz Nikah Salonu’nun kullanımı için idari iş ve 
işlemlerini yürütmek.

FAALIYET VE PROJE BILGILERI:

1. Yazı İşleri Birimi:
Müdürlüğümüze resmi ve özel gelen evraklar konularına göre incelenip tasnif edilerek kayıt altına alınmış ve iş-

lem görmek üzere ilgili müdürlüklere gönderilmiştir. Belediye dışına gönderilmesi gereken evraklar posta ve kur-
ye vasıtası ile zamanında ilgililere ulaştırılmıştır. Yıl içerisinde yeni çıkan, değişikliğe uğrayan mevzuatlar takip edi-
lerek ilgili birimlere bildirilmiştir. 

Yazı İşleri Müdürlüğü’nün 2024 yılı içerisinde gelen ve giden resmi evrak sayıları, dilekçe ve müracaatlar ile diğer 
hususlara ilişkin yapılan faaliyetler aşağıya çıkarılmıştır.

BELGE TÜRLERİ / YILLAR 2020 2021 2022 2023 2024
Gelen resmi evrak sayısı 8.973 15.217 16.149 15.630 18.908

Giden resmi evrak sayısı 4.459 3.221 3.167 2.876 9.045

Yapılan meclis toplantı sayısı 19 24 21 20 20

Meclis karar sayısı 79 109 111 95 101

Encümen karar sayısı 1.018 889 989 899 561

Kıyılan nikah sayısı 955 817 910 928 985

2. Encümen:
Başkanlık Makamından Encümen’e havale edilen konulara ilişkin, Müdürlüğümüzce Encümen gündemi oluş-

turulmuş ve Encümende görüşülen konular karara bağlanarak, söz konusu kararlar ilgili müdürlüklere tebliğ edil-
miştir. 

2024 yılı içerisinde 48 Encümen toplantısı yapılarak 561 adet Encümen kararı alınmış olup, müdürlükler bazın-
da son beş yıla ait Encümen Kararları'nın sayıları aşağıda gösterilmiştir.

MÜDÜRLÜK 2020 2021 2022 2023 2024
İmar ve Şehircilik Müdürlüğü 458 66 10 6 1

Plan ve Proje Müdürlüğü 37 164 114 77 96

Mali Hizmetler Müdürlüğü 25 24 - 20 9

Zabıta Müdürlüğü 397 402 417 494 191

Park ve Bahçeler Müdürlüğü - - - 1 -

Fen İşleri Müdürlüğü - - - 2 -

Yazı İşleri Müdürlüğü 7 7 4 3 3

Strateji Geliştirme Müdürlüğü 2 2 2 2 4

Destek Hizmetleri Müdürlüğü 35 24 - - -

İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü 1 1 3 2 1

Temizlik İşleri Müdürlüğü 10 4 - - -

İklim Değişikliği ve Sıfır Atık Müdürlüğü - - - 2 14

Sosyal Yardım İşleri Müdürlüğü 7 4 4 4 2
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MÜDÜRLÜK 2020 2021 2022 2023 2024
Ruhsat ve Denetim Müdürlüğü 39 26 36 27 43

Yapı Kontrol Müdürlüğü - 165 399 259 197

TOPLAM 1.018 889 989 899 561

3. Meclis:
Başkanlık makamından gönderilen önergeler için Müdürlüğümüz tarafından gündem oluşturularak Belediye 

Meclisi’ne sunulmuştur.

Belediyemiz meclisince görüşülen konular karara bağlandıktan sonra Gaziemir Kaymakamlığı’na ve İzmir Bü-
yükşehir Belediye Başkanlığı’na onaya gönderilmiş olup kararlar kesinleştikten sonra ilgili müdürlük, kurum ve ku-
ruluşlara ve kamuoyuna duyurulmuştur. 2024 yılı içerisinde 20 Meclis toplantısı yapılmış olup 101 Meclis kararı alın-
mıştır.

Meclis kararlarının yıllara göre değişimini gösterir tablo aşağıda gösterilmiştir.

MÜDÜRLÜK 2020 2021 2022 2023 2024
İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü 22 23 22 13 15

Plan ve Proje Müdürlüğü 8 11 13 4 12

Mali Hizmetler Müdürlüğü 6 10 6 7 3

Yazı İşleri Müdürlüğü 7 6 5 4 8

Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü 4 2 6 - 10

Sosyal Yardım İşleri Müdürlüğü 8 4 5 2 3

Fen İşleri Müdürlüğü 1 1 4 2 3

Etüt Proje Müdürlüğü 5 7 12 24 20

Diğer 18 45 38 39 27

TOPLAM 79 109 111 95 101

4. Evlendirme Birimi:
Birimimiz tarafından 2024 yılı içerisinde gerçekleştirilen nikâh ve evlendirme işlemleri aşağıya çıkarılmıştır.

AYLAR MÜRACAAT 
EDEN AKDİ YAPILAN EVLENME İZNİ 

VERİLEN
Ocak 95 44 1

Şubat 108 56 1

Mart 124 39 1

Nisan 119 79 2

Mayıs 177 103 3

Haziran 83 115 2

Temmuz 112 142 2

Ağustos 75 170 1

Eylül 56 129 1

Ekim 31 50 -
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AYLAR MÜRACAAT 
EDEN AKDİ YAPILAN EVLENME İZNİ 

VERİLEN
Kasım 24 31 -

Aralık 14 27 -

TOPLAM 1.018 985 14

Müdürlüğümüzce yapılan işlemlerin yıllara göre dağılımı aşağıda gösterilmiştir.

FAALİYET / YILLAR 2020 2021 2022 2023 2024
Kıyılan nikah 955 817 910 928 985

Verilen evlenme izni 119 7 9 10 14

Alınan aile cüzdanı - 850 860 930 990

Yabancı uyruklu vatandaşa kıyılan nikah - 35 68 90 121

TOPLAM 1.074 1.709 1.847 1.958 2.110


