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ÖZEL KALEM MÜDÜRLÜĞÜ
Özel Kalem Müdürlüğü Belediye Başkanımıza intikal eden sözlü veya yazılı talepleri, randevuları, günlük olarak 
takip etmekte, Başkanın tüm iletişim ve haberleşmesini sağlamakta, özel resmi yazışmalarını, müdürlüğün 
tüm yazışmalarını takip etmekte ve sonuçlandırmakta, Başkana gelen mektup ve dilekçeleri değerlendirip ilgili 
birimlere sevk etmekte, başkanın görmesi gerekenleri üst yazıyla konu özetlenerek başkanın onayına sunmakta 
ve Başkanlık makamının temsil, ağırlama ve protokol işleri ile ilgili çalışmaları sürdürmektedir.

FAALIYET VE PROJE BILGILERI:
Başkanlığımıza gelen vatandaşların belediye başkanımızla görüşmeleri sağlanarak dilek, görüş ve talepleri alın-

mıştır. Randevu taleplerine ilişkin bilgiler yıllar itibari ile ele alınarak aşağıdaki tabloda gösterilmiştir.

NO FAALİYET 2020 2021 2022 2023 2024

1 Başkandan Randevu Talep Eden 460 373 442 420 1.283

2 Randevu Verilenlerden Başkanla Görüşen 420 350 430 380 446

3 Başkanla Randevusuz Gelip Görüşen 181 58 120 340 668

Vatandaşlarımızdan gelen talep ve şikayetler vb. ilişkin faaliyetler yıllar itibari ile ele alınarak aşağıdaki tabloda 
gösterilmiştir.

NO FAALİYET 2020 2021 2022 2023 2024

1 Vatandaş ve Kurumlardan Gelen Talep ve Şikayet Sayısı 182 33 56 48 62

2 Başkanımızın Gelen Davetlere Göre Katıldığı Düğün, 
Sünnet, Nikah Sayısı 27 86 90 65 80

3 Diğer Kurum, Kuruluşlar ve Firmalardan Başkanımıza 
Gelen Davet Sayısı 249 441 450 420 317
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Ziyaret, Etkinlik ve Protokol Hizmetleri kapsamında; Başkanlık makamınca yapılan ziyaret ve katılım sağlanan 
etkinlikler aşağıya çıkarılmıştır.

1.	 20 Nisan 2024 tarihinde Belediye Başkanımız Ünal IŞIK, İzmir Büyükşehir Belediyesinin Anıtkabir Çelek Sun-
ma Törenine katılım sağlamıştır.

2.	 05 Haziran 2024 tarihinde Belediye Başkanımız Ünal IŞIK, Türkiye Belediyeler Birliği Meclis Toplantısına ka-
tılım sağlamıştır.

3.	 13 - 15 Eylül 2024 tarihleri arasında Belediye Başkanımız Ünal IŞIK, Bulgaristan'da düzenlenen "Bereket 
Festivali'ne katılım sağlamıştır.

4.	 05 Kasım 2024 tarihinde Belediye Başkanımız Ünal IŞIK, İller Bankası Genel Müdürlüğü ile toplantı gerçek-
leştirmiştir.

5.	 21 - 22 Kasım 2024 tarihlerinde Belediye Başkanımız Ünal IŞIK, Türkiye Belediyeler Birliğinin Ekim Ayı Meclis 
Toplantısına katılım sağlamıştır.

6.	 23 - 28 Kasım 2024 tarihleri arasında Belediye Başkanımız Ünal IŞIK, Almanya Bremen Osterholz Belediyesi'nin 
düzenlediğiproje geliştirme toplantılarına katılım sağlamıştır.

7.	 30 Kasım 2024 tarihinde Belediye Başkanımız Ünal IŞIK, Türkiye Belediyeler Birliğinin Belediye Başkanları 
Toplantısına katılım sağlamıştır.

8.	 25 - 27. Aralık 2024 tarihleri arasında Belediye Başkanımız Ünal IŞIK, Bulgaristan Kırcaali Kirkovo Belediyesi-
nin düzenlediği Anma Töreni ve Mevlidlere katılım sağlamıştır.

ÇYDD 23 NİSAN ÇOCUK ŞENLİĞİ

SIZ YALNIZ DEĞILSINIZ, BIZ BURADAYIZ GRUBU KAHVALTI 

KADIN GIRIŞIMCI SERGISI 

AFYON BALIKÇIHISARLILAR DERNEĞI 13.KATMER ŞENLIĞI

BULGARISTAN BEREKET FESTIVALI
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ADD GAZIEMIR ŞUBESİ ZIYARETİ

23 NİSAN ETKİNLİKLERİ ATATÜRK ANITINA ÇELENK SUNUMU

İTÜ GELIŞTIRME VAKFI OKULLARI ETKİNLİĞİ

MUSTAFA KEMAL ATATÜRK'ÜN GAZİEMİR'E GELİŞİNİN 
60.YILI ETKİNLİĞİ

MBA OKULLARI 80'LER 90'LAR ETKİNLİĞİ

23 NİSAN ETKİNLİKLERİ YENİ TÜRKÜ KONSERİ

KAĞIZMAN DERNEK GECESI ETKİNLİĞİ

HUGO BOSS 25.YIL KUTLAMA


