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T.C.
GAZiEMiR.BELEI.DiYE BASKANLIGI
HUKUK ISLERI MUDURLUGU

GOREV, YETKi VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag:
MADDE 1 - (1) Bu yonetmelik Gaziemir Belediyesi Hukuk
isleri MUdUurligunun Kurulus, gdrev ve ¢alisma esaslarini
dizenler.

Kapsam:

MADDE 2 - (1) Bu yonetmelik Gaziemir Belediyesi Hukuk
Isleri MUdurliginde calisanlari, calisanlarin gérevlerini ve
calisma gorevlerini ve ¢alisma esaslarini kapsar.

Dayanak:

MADDE 3 - (1) Bu yonetmelik,5393 sayili Belediye Kanunu,
1136 sayili Avukathk Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yoneti-
mi ve Kontrol Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanu-
nu'na dayanilarak dlzenlenmistir.

Tanimlar:
MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte adi gegen;

a. Belediye : Gaziemir Belediyesini,

b. Bagkanlik : Gaziemir Belediye Baskanhgin,
c. Baskan : Gaziemir Belediye Baskanini,
d. Bagkan Yardimcisi : MUdurltigun bagl oldugu

Baskan Yardimcisini,

e. Miiduirliik : Hukuk Isleri Midrligind,

f. Mudur : Hukuk Isleri MUdUrang,

g. Avukat : Avukat sifatini haiz,kadrolu veya
kadro karsiligi sozlesmeli avukatlari,

h. Kalem : Madurltigun yazi islerinin yurd-

fen servisini,
i. Kalem galisanlari: Sef, memurlar ve diger perso-
neli Ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulus, Baglilik ve Orgiitienme Yapisi ve Baglilik

Kurulus:

MADDE 5 - (1) Gaziemir Belediyesi Hukuk isleri Midr-
lGgu, 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 48. maddesi ve
22.02.2007 ftarihli 26442 sayili Resmi Gazete'de yayinla-
nan Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikle-
ri Norm ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik Hikimleri
geregince kurulmustur.

Baghhk:

MADDE 6 - (1) Gaziemir Belediyesi Hukuk Isleri Mud(irli-
Jdu, Belediye Baskani veya gdrevliendirecedi Baskan Yar-
dimcisina bagli olarak gdrev yapar.

Orgiitlenme Yapisi :
MADDE 7 - (1) Mudurlugun orgutlenme yapisi asagidaki
gibidir:

a. Mudur

b. Avukat

c. Kalem
d. Kalem calisanlari

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk
Midiirligin Gorevleri:

MADDE 8 - (1) Belediye Baskanina veya yetki verdigi
Baskan Yardimcisina bagli olarak gdrev yapan Mudurltk;

a. Belediye Baskani, Belediye Enclimeni, Belediye
Baskan Yardimcilari ile di§er mudurlUkler farafindan
istenen konularda hukuki gorus bildirir.

b. Diger midurlikler tarafindan Hukuk isleri Mdrld-

dunden Baskanlik oluru ile gorus istenebilir. Gorus
istenirken, gorus istenen konunun ve yapilacak is-
lemlerin tanimi yapilir. Tereddut edilen noktanin ne
oldugu agiklanir. Gords isteyen madurldgun konu-
ya iliskin dUstincesi ile konu ile ilgili bilgi ve belgeler
yaziya eklenir. GorUs isteyen muddurlik gorevlileri,
gorevleriyle ilgili yasal dizenlemeleri bilmek zorun-
da olduklarindan bu dizenlemelerde acikca belir-
filen konularda goérus isteyemezler. Hukuki goras
ancak kanun, tlzlk, yonetmelik ve sozlesmelerde
bosluklarin olmasi, dizenlemelerdeki hikimlerin
kolay anlasilmaz olmasi ve yoruma ihtiya¢c duyulan
durumlarda istenebilir. Gérus talebi; Hukuk Isleri
MUdurlagu tarafindan yururlikteki yasal duzenle-
melere gore incelenir ve dizenlenen hukuki gorus
ilgili muadurluge gonderilir.
Hukuk Isleri Midrligine bildirilen gérisler bagla-
yicl degdildir. Yapilan hizmet agiklama ve yorumlama
hizmetidir. Bu sebeple goris veren avukatin sorum-
lulugunu gerektirmez. Hukuki goruas istemekle ilgili
madurltgun sorumlulugu ortadan kalkmaz.

c. s sahipleri tarafindan hukuki géris istenemeyece-
gi gibi verilen gorusler hakkinda is sahiplerine bilgi
verilemez.

(2) Mudurluk, Belediye adina veya belediye aleyhine
acllan davalar ile icra takip islerini ve diger yargiyla ilgili is
ve islemleri izleme, sonuglandirma; davaya esas olacak on
islemleri (ihfarname keside etmek, delil tespiti yaptirmak
vs) izleyerek sonuglandirmak gérevini yurutar.

(3) Temyizden ve karar dizeltmeden vazgecilmesi, fe-
ragat, sulh ve kabul yolu ile davalarin sonuglandiriimasi,
davadan vazgecilmesi islerini, konusuna gore yetkili olan
Belediye Baskaninin yazili Olur'unun alinmasi veya Beledi-
ye Meclisinin kararl olmas| kosulu ile yaratalur.

(4) Hukuk Isleri Mdiri bir davanin veya icra takibinin
acilimasini veya belediye tarafindan aciimis bir davanin
veya icra takibinin devam ettirilmesini yararsiz gordugu
takdirde durumu Baskanlik Makamina sunarak alacagi
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Olur dogrultusunda hareket eder ve Baskanlik Makamin-
ca onay verilmesi kosuluyla agiimis bir davayi veya icra
takibini miracaata birakabilir.

(5) Avukatlar, dava ve icra islerinin ydrutulmesi igin diger
mudurltklerden Madurlik yazisi ile bilgi ve belge isteye-
bilirler. Acil durumlarda mudurltk yazisi olmaksizin da bilgi
ve belge isteyebilirler.

(6) Davalardaki sav ve savunmalar, icra takiplerindeki ta-
lepler ve itirazlar; ilgili madurldkler farafindan verilen bilgi
ve belgelere dayandirilir. ilgili midirliklerin yanlis veya
eksik bilgi vermesi ile hukuken gecerli delil gdsteriime-
mesi durumlarinda avukatlar sorumlu tutulamaz. Avukat-
larin stre belirterek istemis oldugu bilgi ve belgelerin,
belirtilen strede ilgili mudurlik tarafindan eksiksiz olarak
gdnderilmesi zorunludur. Bu zorunluluktan dolayi belge-
lerin gecikmesinden avukatlar sorumlu futulamaz.

(7) Delil tespiti yaptinldigi ve teblig edildigi hallerde buna
ait belge ve rapor, MudurlUk tarafindan bekletiimeden
ilgili mudurluklere gonderilir.

ilgili mudurlik tespite itiraz edilmesini istedigi tak-
dirde, itiraz nedenlerini belge ve bilgi ile birlikte acik ve
eksiksiz olarak Hukuk Isleri Mudirligiine génderir. llgili
mudurlik en kisa zamanda incelenmesini bitirerek savun-
manin yapilabilmesi igin strenin bitimine en az 3 gun kala
gorisini Hukuk Isleri Midurligine vermek zorundadir.
Aksi halde gecikmeden dogacak sorumluluk ilgili mtdur-
[Ggundar.
(8) Belediye tuzel kisiligi adina diger kisiler tarafindan
belediyeye génderilen ihtarnameler Yazi isleri MGdurlGgi
tarafindan ilgili midurlige havale edilir. ilgili midurlik
gerekli gériirse Hukuk Isleri Mudurliginden alacag
hukuki gorlise gore ihtarnameye cevap verir.

(9) Belediye tuzel kisiligi adina belediye tarafindan diger
kisilere gdnderilecek ihtarnameler ilgili mudurluk tarafin-
dan génderilir. llgili mdurlik gerekli gériirse Hukuk Isleri
Madurltigunden, yukaridaki maddelerde yazil kosullara
uygun olarak hukuki gorus ister.

(10) Yargilama sonucunda mahkeme kararlari Hukuk

Isleri MidUrligu tarafindan ilgili mudurliklere Ust yazi ile
bildirilir. llgili midurlik kararin geredini yerine getirmekle
sorumludur.

(11) Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklari ve icra Md(r-
[Ukleri tarafindan istenilen bilgi ve belgeler, ilgili olan
mudurltkler farafindan isteyen kuruma gonderilecekfir.
Gonderilen bilgi ve belgelerden kaynaklanan sorululuk-
lar, ilgili mUdUrlUklere aittir.

Miidiriin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari:
MADDE 9 - (1) MUdurun gorev ve yeftkileri;
a. Bu yonetmelikte belirtilen mudurlik hizmetlerinin

zamaninda verimli ve duzenli sekilde yUratilmesini
saglamak,

b. Mddurligun butgesini yapmak ve harcama yefkilisi
sifatiyla uygulamak,

c. Mdudurlukte gorevliler arasinda gorev bolumu yap-
mak; izin, hastalik ve ¢ekilme gibi nedenlerle ayri-
lanlarin yerine bir baskasini gdrevlendirmek ve hiz-
metin aksamamasi i¢in gerekli dnlemleri almak,

d. Kalemin planli ve programli bir sekilde ¢alismalarini

duzenleyerek, personel arasinda uyumlu bir isbirli-
gi ortami kurulmasini saglamak ve galismalarini izle-
mek, denetlemek,

e. Calisma verimini arftirma amaciyla, kanunlari, idari
ve adli yargi kararlarini ve bunlarla ilgili yayinlari sa-
fin almak, abone olmak, bunlardan personelin ya-
rarlanmasini saglamak,

f. Mudurlikte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak belli
araliklarla toplantilar dizenlemek, ¢alismalari de-
Jerlendirmek,

g. Mudurligun c¢alismalarini izlemek, denetlemek ve
gerekli emir ve talimatlari vermek,

h. Mudurluk calisanlarina teslim edilen kamu mallarinin
ve malzemelerinin fasarrufla ve 6zenle kullanilmasini
denetlemexk,

i. Muadurltgun kurulusuna ve yapilan gérevlericin ile-
riye donutk hedefler gdstermek,

j- Madarlagun, is ve islemlerinin yUrtttlmesinde,
Mududrden sonra gelmek, Mudure karsi sorumlu ol-
mak ve sinirlarl belirtmek suretiyle MUdurdn teklifi
Uzerine Belediye Baskani onayi alinarak imza yetkilisi
gorevlendirilebilir. isbu Yonetmeliginin yirirlige
girmesinden &nce yapilan devirler ayni sekilde de-
vam eder.

(2) Madurin sorumluluklarr;

a. Hukuk isleri Muduri, gérev ve calismalar yénin-
den Belediye Baskani veya gdrevlendirecedi Bas-
kan Yardimcisina karsi sorumludur.

Avukatlarin Goérey, Yetki ve Sorumluluklar::
MADDE 10 - (1) Avukatlarin gorev ve yeftkileri;

a. 1136 Sayili Avukatlik Kanunu ile Baskanlida izafeten
Belediye Baskaninca verilen vekdlethnamede be-
lirtilen yetkiler ¢ercevesinde, adli, idari, mali yargi
yerleri ile hakem heyetlerinde Belediye Baskanligi-
nin lehine dava agmak, fakip baslatmak ve aleyhte
acllimis tim dava ve icra-iflas takiplerini her asamada
yurtutmek ve sonuglandirmak,

b. Durusma, kesif ve yuksek yargi organlarindaki du-
rusmalarda hazir bulunmak,

c. Diger mudurluklerce istenecek hukuki gorusleri bil-
dirmexk,

d. Mduadurltk temsilcisinin de bulunmasi gereken Mu-
durlukler arasi kurul veya toplantilara MUdur tarafin-
dan gorevlendirilmek kaydiyla Muduarlagu temsilen
katilmalk,

e. Mudurlikce kendilerine verilen islerde kanunlarin,
tUzUklerin ve bu yonetmeligin gerektirdigi yukim-
[Ultkler gercevesi icinde gorev yapmak,

f. Mudurlikge gdrevilendirilecekleri konu ve alanlar-
da meslek kurallari ile bagli olarak savunma, ince-
leme, danisma ve temsil gorevlerini ydritmek ve
yetkileri kullanmak,

g. Avukatlar kendilerine verilen dava ve icra takip is-
lerindeki hukuki kararlar agisindan bagimsizdirlar.
Avukatlara asli gorevleri ile baddasmayacak higbir
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gorev verilemez ve asli gorevleri disindaki islerde
calistirilamazlar. Belediye icinde ve belediyenin
gorevleri ile ilgili olsa bile higbir kurul, komite, ko-
misyon Uyesi olarak atanamazlar. Baska meclislerce
Belediye'den talep edilmesi halinde llce Hakem
Heyeti, insan Haklari Komisyonu gibi hukuki konu-
larda olusturulan kurul ve komisyonlarda, avukatin
rizasi alinmak kosuluyla, avukata gorev verilebilir.

h. Avukatlar kendilerine teslim edilen kamu mallarini
tasarrufla ve ozenle kullanir.

(2) Avukatlarin sorumluluklari;

a. Avukatlar gdrev ve calismalari yoninden Hukuk is-
leri MUdurtne bagli Baskan Yardimcisina ve Beledi-
ye Baskanina sorumludur.

Kalem Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

MADDE 11 - (1) Kalem sefinin gorev, yetki ve sorumlu-
luklarr;

a. Hukuk Isleri MGdurliganin kayrt, yazisma ve bilgi-
sayar islemlerinin yerine getirir.

b. Dosya dizenlemek; durusma ve kesif gunlerini ta-
kip etmek; cevap dilekgesi, beyanda bulunmak gibi
sureli islerin son gunlerini takip etmek; dilek¢elerin
ilgili mahkemesine veya icra dairesine zamaninda
ulasmasini saglamakla gorevlidir.

c. Yargilama giderleri ve icra giderleri ile ilgili mute-
metlik hizmetleri yapar.

d. Avans alimi ve kapatiimasi islemlerini dtzenler, takip
eder.

e. Diger tum kalem isleri ve islemleri ile personele ilis-
kin tUm islemleri dUzenli olarak yapmaktan sorum-
ludur.

Evrak Kayit Memurunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari:
MADDE 12 - (1) Evrak Kayrt Memurunun goreyv, yetki ve
sorumluluklar;

a. Gelen ve giden evrakicin; Basbakanlik Devlet Arsiv-
leri Genel MUdUrliguntn hazirladidi 'Standart Dos-
ya Plani’ esas alinarak, gerekli kayit islemlerini yapar.

b. MudurlUk disina yazilan evraki zimmetle ilgili birime
gonderir.

c. Muduarlige gelen tUm belgelerin gerekli kayit is-
lemlerini yapar, MUdure havale i¢in sunar. Belge-
lerin MUdur tarafindan ilgililere havalesi yapildiktan
sonra kalem sefinin kontrolinde avukaflar ve diger
personelin zimmet defterine kaydederek ilgilisine
teslimini saglar.

d. Mudurltk tarafindan hazirlanan yazilari, ihtarname-
leri, davalarla ilgili tum dilekgeleri, davalarla ilgili ara
karar ve karar sonugclarini ilgili dairesine karar sure-
fiyle birlikte gdnderir. Yazismalarin bir suretini dava
dosyasinda ve diger suretini azisma dosyasinda mu-
hafaza eder.

e. Diger tUm yazisma, dosyalama ve Kalem Sefinin
verdigi diger isleri yapar.
(2) Bu gorevleri nedeniyle Kalem Sefinin verdigi diger
isleri yapar.

idari isler Personelinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari:

MADDE 13 - (1) idari isler personelinin gérev, yetki ve
sorumluluklarr;

a. Belediye adina gelen adli veya idari tebligatlar te-
belllig eder.

b. Muadurltk personelinin sahsi dosyalarini tutmak, di-
zenlemek, takip eder.

c. Personelin izin ve rapor sureleri ile ilgili islemlerini
yapar ve takip eder.

d. Personelin Ucretine konu bordro ve puantaj islem-
lerini yapar ve takip eder.

e. MUudurluk inhtiyaglarini temin eder ve bunlara iliskin
tUm 6deme evraklarini hazirlar.

f. Mudurlik giderlerini butce 6deneklerine gore du-
zenler, takip eder.

g. Tasinirlarin teslim alinmasi, korunmasi, kullanim yer-
lerine feslim edilmesi ve yasal mevzuatta belirtilen
esas ve usullere gore kayitlarinin tutulmasi, fasi-
nirlara iliskin belge ve cetvelleri dlzenlemesi ile
gorevlidir.(Tasinirlara iliskin goérevler Muduarin go-
revlendirdigi tasinir kayit kontrol yetkilisi tarafindan
gergeklestirilir.)

(2) Bu gorevleri nedeniyle Kalem Sefine ve Mudyre karsi
sorumludur.

Kalem Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

MADDE 14 - (1) Kalem personelinin gorev, yetki ve
sorumluluklarr;

a. Mudurligun tum adli ve idari yazilarini yazip kalem
sefi, ilgili avukat ve midUr imzasina sunulmasini sagd-
lar.

b. Avukatlar ve Mudur tarafindan istenilen dosyalari ve
evraklari bulur, dosyalarin ve evraklarin duzenli ola-
rak yerine kaldiriimasini saglar.

c. Kalem Sefinin verdigi diger gorevleri yerine getirir.

Takip Memurunun Gorey, Yetki ve Sorumluluklari:

MADDE 15 - (1) Takip memurunun gorev, yetki ve so-
rumluluklarr;

a. Mahkemelerde davalarin agilmasi ile ilgili islemlerin
yurdtdlmesi konusunda gerekli islemleri yapar.

b. Avukatlar ve Mudur tarafindan istenilen dosyalari ve
evraklari bulur, dosyalarin, evraklarin dtzenli olarak
yerine kaldiriimasini ve dava dosyalarinin dtzenlen-
mesini sadlar.

c. Cevap dilekgeleri, temyiz dilekgeleri, delil listesi vs.
dilekgeleri ve eklerini ilgili mahkemelere verir.

d. Mahkemelerde yapilmasi gereken islemleri yapar,
yapilan islemlerle ilgili masraflari mahkeme vezne-
sine veya ilgili merciine yatirarak karsiliginda alacagi
gider belgelerini Kalem Sefine teslim eder ve bir
suretini dava dosyasinda muhafaza edilmesini sag-
lar.

e. Belediyece fakip edilen davalarla ilgili kararlari, Yar-
gitay ve Danistay ilamlarini tebli§e c¢ikarir, kararlari
kesinlestirir ve diger tim dava takip islemlerini st-
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resinde yaparak kalemde ilgili defterlere kaydedil-
mesini sadlar.

f. Kalem S$efinin verdigi diger gdrevleri yerine getirir.

(2) Bu gorevleri nedeniyle Kalem Sefi Mudure karsi so-
rumludur.

icra Takip Memurunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari:

MADDE 16 - (1) icra takip memurunun gérev, yetki ve
sorumluluklarr;

a. Belediyenin icra takip dosyasi hazirlama, teblig§, ha-
ciz, satis, tahsilat-odeme islemlerini takip etmekle,
islemlerin yUratdlmesini saglamakla ve icra dairele-
rinde avukafin yapmasi gereken islemler disindaki
tum islemleri yapmakla gérevlidir.

b. Avukatlar ve MUdur tarafindan istenilen dosyalari ve
evraklari bulur, dosyalarin, evraklarin dtzenli olarak
yerine kaldiriimasini ve dava dosyalarinin dizenlen-
mesini sadlar.

c. Kalem Sefinin verdigi diger gorevleri yerine getirir.

(2) Bu gorevleri nedeniyle Kalem Sefi Mudure karsi so-
rumludur.

Evrak Memurunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

MADDE 17 - (1) Evrak memurunun gorev, yetki ve so-
rumluluklari;

a. Muduarlugun diger madurltklerle ve dis kurum ve
kuruluslarla evrak alis verisini yuarttar.

b. Mudurltk disina yazilan evraki zimmetle ilgili birime
feslim eder.

c. Postane, vergi dairesi gibi dis kurum ve kuruluslarda
islemleri yapar.

d. Kalem Sefinin verdigi diger gorevleri yerine getirir.

(2) Bu gorevleri nedeniyle Kalem Sefi Mudure karsi so-
rumludur.

DORDUNCU BOLUM
Evrak ve Arsivileme

Gelen-Giden Evraka Yapilacak islemler:

MADDE 18 - (1) Evrak mamuru tarafindan gelen ve gi-
den evrak icin; Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel Mudur-
[GgUnun hazirladigi ‘Standart Dosya Plani’ esas alinarak,
gerekli kayit islemleri yapilir.

(2) MUdurluk disina yazilan evrak zimmetle ilgili birime
feslim edilir. Yazismalarda, Belediyemizce birimlere gore
dizenlenen yazisma kodlari kullanilir.

(3) Hukuk Isleri Mudirligiine gelen ve evrak mamuru
farafindan alinan tim belgeler, gerekli kayit islemleri ya-
pildiktan sonra MUdUr tarafindan ilgililere havalesi yapilir
ve avukatlara diger personellin zimmet defterine kayde-
dilerek ilgilisine teslim edilir.

(4) Belediye birimleri arasindaki yazismalar, Hukuk isleri
Genel Muduru ya da gérevlendirecedi personelin imzasi
ile yUrutultr. Belediye disi yazismalar Baskan ya da gorev-
lendirecedi Baskan Yardimcisi imzasi ile yuratulur. Ancak,
dava konusu islemler, ihntarnameler, icra islemleri ve diger
yasal islemler icin mahkemelere ve ilgili yerlere gonde-

rilecek her tUrlu dilekgeler ve beyanlar vekalet geredi
avukat imzasi ile gonderilir.

Arsivleme ve Dosyalama:

MADDE 19 - (1) Arsivieme ve Dosyalamalarda, Basba-
kanlk Devlet Arsivleri Genel MUdUurlGgunun hazirladigi
‘Standart Dosya Plani esas alinir.

(2) MUdurltkten ¢ikan hukuksal gorisler ile dosyali yazis-
malarin drnekleri ayri ayri klasorlerde saklanir.

(3) Sonuglanan, kesinlesen ve belediye agisindan huku-
ken yapilmasi gereken islemi kalmayan dava dosyalari da
Muadurtn onayt ile arsive kaldirilir.

(4) Mudurlukten giden hukuki gorus yazilari ile her furlt
evrakin birebir sureti ilgili klasorde saklanir. Adli veya
idari inceleme icin gefirilen belge veya dosya asillarr ilgili
birimlere zimmetle iade edilir.

(5) Dava dosyalariyla Mudurlikten ¢ikan hukuksal gorusler
ve dosyall yazismalarin érneklerinin ilgili yerlerde saklan-
masindan, istendiginde ¢ikarilmasindan kalem sefi, blro
memuru, takip memuru ve icra takip memuru sorumludur.

BESINCI BOLUM
Planlama ve Koordinasyon

Planlama ve Koordinasyon:

MADDE 20 - (1) Planlama ve koordinasyon asagidaki
htkUumler dogrultusunda ydrutalur:

a. Yapilacak is ve islemlerle ilgili planlama ve koordi-
nasyon Mddur veya Mudur'in yetkili kildigi konu-
larda kalem sefi tarafindan yapilir.

b. Hukuk isleri Mudarliginin tim yazlari, kalemde
toplanir, konularina gére dosyalandiktan sonra mu-
dure iletilir.

c. Hukuk isleri Mudurd gelen dava dosyalarini, hukuk-
sal gorus isteklerini, diger evrak ve yazilari avukatlar
arasinda uzmanliklarina gore tevzi eder.

(2) Bu yonetmelikte adi gegen gorevlilerin gorevinden
ayrilma, emeklilik veya baska yerlere atanmalari halinde,
godrevlerinden ayrilabilmeleri igin, kendilerine verilmis
bulunan dava ve icra isleri ile diger konulardaki dosyalari,
belgeleri, her turlt yazilari, yerlerine atanmis veya bu ko-
nuda amirlerce gorevlendirilmis olanlara teslim etmeleri,
devir alanlarin ise bu dosyalari, belgeleri, her tUrlU yazilari
inceleyerek, teslim almalari zorunlu ve gereklidir.

(3) Yukarida adi gegen gorevlilerin 6lumu halinde, daha
once kendilerine verilmis olan her turld dava ve diger
islerle ilgili dosyalar, belgeler ve yazilar Kalem Sefi tarafin-
dan yeni gorevliye teslim edilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli Huklimler

Avukatlik Ucretinin Dagilimi:

MADDE 21 - (1) Belediye lehine sonuglanan dava ve icra
takipleri nedeniyle hikme badlanarak karsi taraftan tahsil
edilen vekalet Ucretlerinin avukatlara ve hukuk servisinde
fillen gdrev yapan memurlara dagrtimi hakkinda 5393
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sayill Belediye Kanunu'nun 82. maddesi hUkmune gore
uygulama yapllir.

Bu Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller:

MADDE 22 - (1) Bu yonetmelikte hUkim bulunmayan hu-
suslarda yururlUkteki ilgili kanun ve mevzuat hukimlerine
gore uygulama yapillir.

YEDINCi BOLUM
Yiirlrliik ve Ylritme
Yururlik :
MADDE 23 - (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisine kabul
edildikten sonra belediye internet sitesinde ilan edilmesi
ile yurarluge girer.
Yiirlitme:

MADDE 24 - (1) Bu yonetmelik hikUmlerini Belediye
Baskani yGratalr.

T.C. GAZIEMIR BELEDIYESi GOREV VE CALISMA YONETMELIiGi




