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T.C.
GAZiE_MiB B'»ELED_iYE"BA'_SKAN L!_él
TEMIZLiK iSLERi MUDURLUGU

GOREV VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag ve Kapsam:
MADDE 1 - Gaziemir Belediyesi Temizlik isleri Mudrli-

gud'ndn gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma esas ve
usullerini dizenler.

Dayanak:

MADDE 2 - Bu yonetmelik 657 sayili Devlet Memurlari Ka-
nunu, 55393 Sayili Belediye Kanununun 15.md.(g) fikrasi
geregince Belediyemiz sinirlari igcinde bulunan butiin ma-
halle, cadde, sokak, pazar yerleri, park, meydan, otogar,
reflj ve kaldirmlari stpdrmek, apartman ve isyeri dnlerine
birakilan ¢op, evsel katr atiklari gunluk toplamak, belediye-
ye ait ¢op depolama alanina nakletmek ve usulline uygun
bir sekilde depolama alanini dizenleme esaslarini kapsar.

Tanimlar:
MADDE 3 - Bu yonetmelikte gegen;
a. Baskan : Gaziemir Belediye Baskanin,
b. Kurul : Gaziemir Belediyesi Teftis Kurulu
Maduarlagund,
c. Biylksehir : izmir BlyUksehir Belediye Bas-
kanhidini,
d. Muduirltik : Gaziemir Belediyesi Temizlik Isleri
Madurlugundg,
e. Mudir : Temizlik isleri MUduring,
f. Yonetmelik : Gaziemir Belediyesi Temizlik Isleri

MUadurligu'ntin gorev ve galisma yonetmeligini
ifade eder.
Teskilat:
MADDE 4 - (1) Temizlik isleri Midurliginin personel ya-
pisi asagida belirtilen sekildedir.

a. Mudur

b. Memur

c. Sofor

d. isciler

e. Bilgisayar Isletmeni

f. Cevre MUhendisi

g. Isci Sagiligi ve Glvenligi Uzmani

h. Diger Personel
(2) Temizlik Isleri MGdUrliginin teskilat yapisi asagidaki
gibidir.

a. Mudur

b. Memur (Gergeklestirme Gorevlisi)

c. Sofor

d. BUro Elemani
e. Temizlik Iscileri

Baghlik:

MADDE 5 - Temizlik Isleri MidUrltigi, Belediye Baskanina
veya gorevlendirecedi Baskan Yardimcisina baglidir. Bas-
kan, bu gdrevi bizzat veya gdrevlendirecedi kisi eliyle yu-
ratar.

iKINCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluklar

Kurulun Gorev ve Yetkileri:
MADDE 7 - (1) Temizlik Isleri Midrligi, Temizlik isleri
MUdUurd'ntn koordinasyon ve kontrolinde;
a. 5393 Sayil Belediye Kanunun 14.maddesine
gore; Belediyeler ¢evre ve cevre saghgdi, temizlik
ve kafl atik hizmetlerini yapar veya yapfirr.

b. 5393 sayili Belediye Kanununun 15.md.(g) fikrasi
geregince; Belediyemiz sinirlari i¢cinde bulunan
butin mahalle, cadde, sokak, pazar yerleri, park,
meydan, otogar, reflij ve kaldirmlari sGpurmek,
apartman ve isyerleri dnlerine birakilan ¢cop evsel
kafi afiklari gunlik toplamak, belediyeye ait ¢op
depolama alanina nakletmek ve usuline uygun
bir sekilde depolama alanini dlzenlemek, kafi
atiklarin toplanmasi, tasinmasi, ayristirlmasi, geri
kazanimi, ortadan kaldiriimasi ve depolanmasi ile
ilgili hizmetleri yapar ve yaptirir.

c. Cevre ve Sehircilik Bakanhigi tarafindan duzenle-
nen ¢evre ile ilgili her tUrlU yasa, yonetmelik, ge-
nelge ve tamimler dogrultusunda gevre temizligi
ile ilgili gdrevleri yerine getirmek.

d. izmir Biyiksehir Belediyesi Meclisinin 08.09.2014
farih ve 97509404.301.05.783 sayili Meclis karari-
na istinaden;12.11.2012 tarih ve 6360 sayili kanun-
la yapilan degisiklik ile "Buyuksehir Belediyesinin
yetki alanindaki mahalleleri ilge merkezine bagla-
yan yollar, meydan, cadde ve anayollari yapmak,
yaptirmak, bakim ve onarim ile bu yollarin femiz-
ligi ve karla mucadele calismalarini ydrGtmek”
olarak ifade edilen BlUyUksehir Belediyesi go-
revlerinden kontrollin kolaylikla ve etkin olarak
saglanabilmesi, sorunlara hizla midahale edile-
bilmesi agisindan ilgili Meclis karari ile ilge Beledi-
yelerine devredilmesini uygun gorulen femizlik
hizmetlerine iliskin gorevleri yerine gefirmek.

e. llcemizin uygun yerlerinde bulunan konteynir ve
¢oOp kovalarinin bakim onarimini yapmak.

f. Belediye sinirlari igerisinde yerlesim alaninda
dretilen gunlik ¢op ve atiklari toplayarak ¢op bi-
riktirme mahalline tasimak, tasittirmak.

g. Belediye sinirlari icinde bulunan ve 2464 sayi-
li yasanin 45. maddesinde belirtilen binalar ile
imarli arsa sahiplerinin falebi tUzerine yeteri kadar
ve kentin gorinUmunud bozmayacak sekilde ¢op
konteyniri koymak.

h. ilcedeki cadde ve sokaklarin el gucd, ara¢ ve ma-
kinelerle stpurulerek temiz tutulmasini saglamak.

i. llcedeki btin Pazar yerlerinin temizligini yap-
mak, biriken atiklar kaldirmak kaldirtmak, dezen-
fekte etmek ve ilagla yikanmasini saglamak.

5

0
-
w
=
-
w

3

>
<
=

(%
|
<
O
w
>
S
w
o

:0
O

7
w

=
fa)
w
—
w
o

-
=
L

N
<
O
g
[




T\ N\ U E NN | e\ N\ =

T.C. GAZIEMIR BELEDIYESi GOREV VE CALISMA YONETMELIiGi

j. Kati atiklarin toplanmasi icin yontem belirlemek,
yoénteme uygun yeni konfeynir veya arag, ekip-
man almak ve dagifimini yapmak.

k. Konfeynirlarin ve ¢op foplama noktalarinin de-
zenfekte edilmesini saglamak.

I. Cop toplama aracglarinin alamadigi buyuk atikla-
rin (Cekyaft, yatak, koltuk vb.) kamyonetlerle top-
lanmasini saglamak.

m.Mudurligu ilgilendiren konularda butin sikayet-
lerin aninda degerlendirilerek ¢&zUmuanu sagla-
mak.

n. Stratejik plan, performans programi, bufce ve
faaliyet raporunu Mali Hizmetler Mudurligu ve

Strateji Gelistirme Muduarligu ile koordineli ola-
rak hazirlamak.

o. Stratejik Plan ve Performans programinin izleme
ve degerlendiriimesine yonelik aylik, U¢ aylk fa-
aliyet raporlarini hazirlamak ve ilgili Muduarlige
vermek.

p. Mudurligan yillik faaliyet raporlarini hazirlamak.

r. MUdurlUkte yapilan is ve islemler ile yurarlUkteki
mevzuatlar hakkinda Hukuk Isleri Madurligiin-
den gorUs almak.

Midiuirlik Yetkisi:

MADDE 8 - (1) Temizlik isleri Madurltigu; Goérev, Yetki ve
Sorumluluk ydonetmeliginde sayilan gorevleri 5393 sayili
Belediye Kanunu'na dayanarak Belediye Baskani tarafin-
dan kendisine verilen tim gorevleri ilgili kanunlar, yo-
netmelikler, genelge ve tamimler ¢ercevesinde yapmaya
yetkilidir.

Midiirligiin Sorumlulugu:

MADDE 9 - (1) Temizlik isleri Mudrligi Belediye Bas-
kaninca verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler

ile ilgili yasalarda belirtilen gérevleri gereken 6zen ve
¢abuklukla yapmak ve yuritmekle sorumludur.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu:
MADDE 10 -

a. Temizlik Isleri MGdUrligini Baskanlik Makamina
karsl temsil eder.

b. MUdurlugun yonetiminde tam yetkili kisidir. M-
darligun her turla ¢alismalarini dizenler.

c. Temizlik isleri Madurltgunun Tahakkuk Amiri,
Harcama Yetkilisi ve Mudurlik personelinin 1.Sicil
ve Disiplin Amiridir.

d. Temizlik isleri Mudurligu ile diger mudurlikler
arasinda koordinasyonu saglar.

e. Yasalarla verilen her turlt ek gorevi yapar.

Memurun Gorey, Yetki ve Sorumlulugu:

MADDE 11 -

a. Memurlar, unvanlarina gdre kanunlar ve ilgili
mevzuat ¢ergevesinde belirtilen esaslara gore
Baskanlik Makaminca atanir.

b. Memurlar gorevlerini kanunlar, kanun hikmunde
kararnameler, tuzdkler, yonetmelikler, Baskanlik
Genelge ve bildirileri ile ilgili mevzuat ¢erceve-
sinde mudurin emirleri dogrultusunda gecik-
mesiz ve eksiksiz olarak yapmakla yukimludar.

Biiro Elemaninin Gérev, Yetki ve Sorumlulugu:

MADDE 12 -
a. MUdurlidgun her tarld gelen-giden evrak kayit-
larini tutmak ve zimmet karsihdi ilgili birimlere
teslimi.

b. islemi biten evraklarin ilgili dosyalara kaldirilarak
MUdurligun arsivinde saklanmasi.

c. Muddrlikge islem yapilan ve dadilimi gereken
evraklari giden defterine kaydetmek ve zimmet
defteriyle imza karsilidi teslim etmek.

d. Mudurlige gelen evraklari ilgililere havale edil-
mek Uzere mudure teslim etmek.

e. Baskanlik Makamina sunulan klasérlerin ve ilgili
evraklarin imza asamasini fakip ederek kayit ve
zimmetle feslim islemlerinin yapilmasi.

f. TUm kamu kurumlarindan ve diger birimlerden
gelen evrak yazismalarini yapmak.

g. MUudurun verdigi diger gorevlerin (yazisma, gun-
celleme, bilgi femini) yerine getirilmesi.

h. Kurum ici ve kurum disina ait yazilar yazmak.

DARDUNCU BOLUM
Gérev ve Hizmetlerin icrasi

Gorevin Planlanmasi:
MADDE 13 - (1) Temizlik isleri Mudarlagundeki is ve islem-
ler mUdur tarafindan dizenlenen plan dahilinde yarGtalar.

Gorevin ylruatiilmesi:
MADDE 14 - (1) Mudurlikte gorevli tim personel, kendi-
lerine verilen gdrevleri yasa ve yonetmelikler dogrulfu-

sunda gereken o6zen ve sUratle yapar.

BESINCi BOLUM
isbirligi ve Koordinasyon

Muidiirliik Birimleri Arasinda isbirligi:
MADDE 15 -
a. Mudurlik dahilinde calisinlar arasindaki isbirligi
ve koordinasyon, mudur tarafindan saglanir.

b. Midurlige gelen tum evraklar tfoplanip konula-
rina gore dosyalandiktan sonra mudure verilir.

c. Mudur evraklar geredi icin ilgili personele tevzi
eder.

d. Bu yonetmelikte adi gegen gdrevlilerin oluim
hari¢ herhangi bir nedenle gdrevlerinden ayril-
malart durumunda gorevleri geredi yanlarinda
bulunan her turlt dosya, yazl ve belgeler ile zim-
meti alfinda bulunan esyalar bir ¢izelgeye bagli
olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalari
zorunludur. Devri-teslim yapilmadan gorevden
ayrilma islemleri yapilmaz.

e. Calisanin olumuU halinde, kendisine verilen yazi,
belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlaya-
cagi bir futanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon:
MADDE 16 -



a. Muddurlukler arasi yazismalar midurdn imzasi ile
yuratalur.

b. Mudurligun, belediye disi 6zel ve tuzel kisiler,
Valilik, BUyUksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluslar ve diger sahislarla ilgili gerekli goru-
len yazismalar, maddir ve Baskan Yardimcisinin
parafi Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Bas-
kan Yardimcisinin imzast ile yGratalar.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla ilgili islemler ve Arsivieme

Gelen Giden Evrakla Yapilacak islem:
MADDE 17 -

a. Mudurluge gelen evrakin &dnce kaydi yapilir. MU-
dur tarafindan ilgili personele havale edlilir. Per-
sonel evrakin geredini zamaninda ve noksansiz
yapmakla yukdmludar.

b. Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsilig
dagitilir. Gelen giden evraklar ilgili kayit defteri-
ne sayilarina goére islenir, dis mudurlUkler evrak-
lari yine zimmetle ilgili mudurlige teslim edilir.
Mudurltkler arasi havale ve kayit islemleri elekt-
ronik ortamda yapllr.

Arsivleme ve Dosyalama:
MADDE 18 -
a. Mudurluklerde yapilan tUm yazismalarin birer su-
reti konularina gore tasnif edilerek ayri klasdrde
saklanir.

b. islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

c. Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenil-
digi zaman c¢ikarilmasindan ilgili memur sorum-
ludur.

Tutulmasi Gereken Defterler:
MADDE 19 -
a. Gelen Evrak Defteri

b. Giden Evrak Defteri

c. Demirbas Defteri

d. Zimmet Defteri
islem Dosyalari:

MADDE 20 -
a. Gelen Evrak Dosyasl

b. Giden Evrak Dosyasi

c¢. Safin alma falep ve malzeme istek fisleri dosyasi
d. Faaliyet raporu dosyasi

e. Genelge ve Tebligler dosyasi

f. Malzeme istek dosyasl

YEDINCi BOLUM
Denetim

Denetim, Personel Sicil ve Disiplin Hiikiimleri:
MADDE 21 -
a. Temizlik Isleri Mdr( tim personelini her zaman
denetleme yetkisine sahiptir.

b. Temizlik isleri Midiri 1.Sicil Amiri olarak perso-
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nelin yillik sicil notlarini verir.

c. Temizlik isleri Midurd 1.Disiplin Amiri olarak di-
siplin mevzuati dogrulfusunda islemleri yuratar.

d. Temizlik isleri Mudirliginde calisan tim perso-
nelin izin, rapor, derece ve kademe ilerlemesi,
odullendirme ve cezalandirma vb. islemlere ilis-
kin belgeleri kapsayan gdlge dosya tutulur.

SEKiZiNCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Ydrirlikten Kaldirilan Yonetmelik:

MADDE 22 - (1) Bu ydnetmeligin yarutrlige girmesiyle bir-
likte, varsa once ydrurltkte olan Temizlik isleri Maduarligu
Gorev ve Calisma Yonetmeligi ydrurlUkten kalkar.

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller:
MADDE 23 -i (1) isbu yénetmelikte hiikim bulunmayan
hallerde yururlukteki ilgili mevzuat hukdmlerine uyulur.

Yurirlik:

MADDE 24 - (1) Bu yonetmelik Gaziemir Belediye Mecli-
sinin kabull ve izmir BlyUksehir Belediye Meclisinin onay
farihiyle yurdrluge girer.

Yiritmr:
MADDE 25 - (1) Bu yonetmelik htkUmlerini Belediye Bas-
kani ydrutar.
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